
 
संÉया: 16/59/2024-Ĥशासन (Comp सं.: 211776)                                                                            Ǒदनांक 17 जुलाई, 2026 

 

 
काया[लय £ापन 

 
 

ͪवषय: आईसीएमआर मɅ काय[रत èटाफ के ͧलए èटेशन/मÉुयालय छोड़ने से पहले पूव[ अनुमǓत 
लेने कȧ आवæयकता – के अनपुालन के संबधं मɅ। 
 

 

उपयु[Èत ͪवषय पर, अधोहèता¢रȣ को काͧम[क, लोक ͧशकायत और पɅशन मğंालय (काͧम[क 
और Ĥͧश¢ण ͪवभाग) के Ǒदनाकं 18-05-1994  के काया[. £ा. स.ं 11013/7/04-èथा. (Ĥशा.) कȧ 
ओर Úयान आकͪष[त करने का Ǔनदेश हुआ है, िजसमɅ èटेशन/मÉुयालय छोड़ने से पहले पूव[ 
अनुमǓत लेन ेकȧ आवæयकता के संबधं मɅ èपçट ǑदशाǓनदȶश Ǒदए गए हɇ। 

 

2. पǐरषद मÉुयालय और इसके सèंथानɉ/कɅ ġɉ के कई अͬधकारȣ/कम[चारȣ स¢म Ĥाͬधकारȣ कȧ 
पवू[ अनुमǓत ͧलए ǒबना अपना ǓनयुिÈत èथान, मÉुयालय/èटेशन छोडकर जाते हुए पाए गए हɇ। 
इस तरह के åयवहार से सरकारȣ कायɟ मɅ बाधा आती है और काय[ पर ĤǓतकूल Ĥभाव पड़ता है। 
 

3. तदनसुार, पǐरषद मÉुयालय और इसके सèंथानɉ/कɅ ġɉ के सभी अͬधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ 
ɮवारा कड़ाई से अनुपालन करने के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत अनुदेश दोहराए जाते हɇ: 

 

 पवू[ अनुमǓत: कोई भी सरकारȣ कम[चारȣ अपने से संबंͬ धत ǐरपोǑटɍग अͬधकारȣ/स¢म Ĥाͬधकारȣ 
से पहले èपçट ͧलͨखत अनुमǓत ĤाÜत ͩकए ǒबना अपना मÉुयालय या èटेशन नहȣं छोड़गेा 
(साÜताǑहक छुɪǑटयɉ, राजपǒğत छुɪǑटयɉ या आकिèमक छुɪǑटयɉ के दौरान भी)। 

 èटेशन छोड़ने पर पता: èटेशन छोड़ने या èटेशन छोड़ने के अनुरोध के साथ लȣ जाने वालȣ 
अÛय छुɪǑटयɉ के ͧलए आवेदन करते समय, पदाͬधकारȣ को अपनी अनुपिèथǓत कȧ अवͬध के 
दौरान का अपना परूा सपंक[  पता और टेलȣफ़ोन नंबर भी देना होगा। 

 आपातकालȣन िèथǓत: अचानक या अपǐरहाय[ मेͫडकल या åयिÈतगत आपातकालȣन िèथǓतयɉ 
मɅ, जहाँ पूव[ अनुमǓत नहȣं लȣ जा सकȧ हो, संबंͬ धत अͬधकारȣ को उपलÞध इलेÈĚॉǓनक 
माÚयमɉ (ईमेल/एसएमएस/ई-ऑͩफस) से तुरंत अपने अधी¢क/आसÛन अͬधकारȣ को सूͬ चत 
करना होगा और ɬयूटȣ पर लौटने पर तरंुत आवेदन औपचाǐरक Ǿप से जमा करना होगा। 
 

4. सभी Ĥभाग-Ĥमुखɉ/संèथानɉ/कɅ ġɉ के Ǔनदेशकɉ/Ǔनदेशक-Ĥभाǐरयɉ से अनुरोध है ͩक वे इस 
काया[लय £ापन कȧ सामĒी को अपन ेĤशासǓनक Ǔनयंğण मɅ काय[रत सभी èटाफ के स£ंान मɅ 
लाएं ताͩक इसका कड़ाई से अनुपालन सुǓनिæचत हो सके। 

 
यह स¢म Ĥाͬधकारȣ के अनुमोदन से जारȣ ͩकया जाता है। 

-हèत- 
(जयबीर ͧसहं) 

सहायक महाǓनदेशक (Ĥशा.) 



 
सेवा मɅ :- 

1. आईसीएमआर संèथानɉ/कɅ ġɉ के Ǔनदेशक/Ǔनदेशक-Ĥभारȣ। 
2. सभी Ĥभाग-Ĥमुख, पǐरषद मÉुयालय। 
3. सभी अͬधकारȣ/ èटाफ, पǐरषद मÉुयालय। 
 

ĤǓत- सूचनाथ[ :- 
1. महाǓनदेशक/ अपर महाǓनदेशक/ वǐर. उपमहाǓनदेशक (Ĥशा.)/ वǐर. ͪवƣ सलाहकार के 

Ǔनजी सͬचव। 

2. उपमहाǓनदेशक (Ĥशा.)/ सहायक महाǓनदेशक (दोनɉ)। 

3. सूचना पɪट/ आईसीएमआर का इंटरनटे पोट[ल। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


