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भारतीय आयुͪव[£ान अनसुंधान पǐरषद 

वी. रामͧलगंèवामी भवन 

असंारȣ नगर, नई Ǒदãलȣ – 110029 

(èटोर अनुभाग) 
 Ǒदनांक: 30.07.2026  

काया[लय आदेश  
 

ͪवषय: पǐरषद  मुÉयालय के गͧलयारे और छत पर पड़ी लावाǐरस अलमारȣ/कपबोड[स और ǐरकॉड[ 
(अͧभलेख) कȧ पहचान करने, स×यापन करने और Ǔनपटान करने- के संबंध मɅ। 
 

यह पाया गया है ͩक पǐरषद मुÉयालय के गͧलयारे और छत पर लगभग 171 
अलमाǐरयां रखी हुई हɇ। इसके अलावा, ये अलमाǐरयां काया[लय का कȧमती èथान घेरे हुए है और 
ǒबना देख-रेख वालȣ अलमाǐरयां हाउसकȧͪपगं, रखरखाव के कायɟ और èथान के सहȣ Ĥबंधन मɅ 
बाधा उ×पÛन कर रहȣ हɇ। 

अलमाǐरयɉ का वाèतͪवक सवȶ¢ण पहले हȣ ͩकया जा चुका है (सूची संलÊन है)। 
तदनुसार, वǐरçठ उप महाǓनदेशक(Ĥशासन) के Ǔनदȶशɉ के अनुपालन मɅ, सभी 
Ĥभागɉ/अनुभागɉ/इकाइयɉ एवं संबंͬधत अͬधकाǐरयɉ को Ǔनदेश Ǒदया जाता है ͩक वे अपनी-अपनी 
अलमाǐरयɉ कȧ पहचान करɅ तथा यह काय[ Ǔनàनͧलͨखत 03 चरणɉ मɅ पूरा ͩकया जाए:- 

1. अपने Ĥभाग/अनुभाग/काया[लय कȧ अलमारȣ/अलमाǐरयɉ कȧ पहचान करना। 

2. Ĥ×येक अलमारȣ मɅ रखे ǐरकॉड[/फ़ाइल/सामान का ͪववरण दज[ करना। 

3. ǐरकॉड[/सामान को आगे भी बनाए रखने का कारण बताएं, या ͩफर बेकार, गैर-ज़Ǿरȣ 

और अनचाहे ǐरकॉड[/सामान को हटाने का काम लागू 'ǐरकॉड[ ĤǓतधारण (ǐरटɅशन) 

अनुसूची' और मौजूदा सरकारȣ अनुदेशɉ का कड़ाई से अनुपालन करना। 

 
सभी Ĥभाग/अनुभाग उपयु[Èत ĤͩĐया को पूरा करɅगे और इस काया[लय आदेश के जारȣ 

होने कȧ तारȣख से 15 (पंġह) Ǒदनɉ के भीतर अपेͯ¢त जानकारȣ भंडार अनुभाग को Ĥèतुत कȧ 
जाए। 
 

पुनः यह दोहराया जाता है ͩक सभी ǐरकॉडɟ कȧ समी¢ा एवं छँटाई केवल Ǔनधा[ǐरत ǐरकॉड[ 
ĤǓतधारण अनुसूची तथा मौजूदा सरकारȣ अनुदेशɉ के अनुसार हȣ कȧ जाएगी। ͩकसी भी 
पǐरिèथǓत मɅ Ǔनधा[ǐरत ĤͩĐया का अनुपालन ͩकए ǒबना तथा आवæयक अनुमोदन ĤाÜत ͩकए 
ǒबना कोई भी ǐरकॉड[ नçट नहȣं ͩकया जाएगा। 

 
 
 



 
अनुरोध है ͩक ͩकसी अनुèमारक कȧ Ĥती¢ा ͩकए ǒबना या समय-सीमा बढ़ाने कȧ अपे¢ा 

ͩकए ǒबना इस काय[ को 15 Ǒदनɉ के भीतर पूरा कर ͧलया जाए। 
 
Ǔनधा[ǐरत अवͬध पूरȣ होने पर, स¢म Ĥाͬधकारȣ के अवलोकन हेतु अधोहèता¢रȣ को एक 

ǐरपोट[ Ĥèतुत कȧ जाए। त×पæचात, ǒबना दावे वालȣ अलमाǐरयɉ और उनमɅ रखे ǐरकॉड[/सामĒी को 
स¢म Ĥाͬधकारȣ के Ǔनण[य और मौजदूा सरकारȣ ͪवǓनयमɉ के अनुसार èथानांतǐरत, Ǔनèताǐरत 
या अÛयथा Ǔनपटा Ǒदया जाए और इसके ͧलए संबंͬधत Ĥभाग/अनुभाग से पुन: कोई संपक[  नहȣं 
ͩकया जाएगा। 

 
सभी Ĥभाग/अनुभाग Ĥमखु उपयु[Èत अनुदेशɉ का कड़ाई से अनुपालन सǓुनिæचत करɅगे 

और इस काय[ को परम अĒता Ĥदान कȧ जाए। 
 
यह वǐरçठ उपमहाǓनदेशक (Ĥशा.) के अनुमोदन से जारȣ ͩकया जाता है। 
 
 
 

-हèत-  

(जयबीर ͧसहं)  

सहायक महाǓनदेशक (Ĥशा.)  

सेवा मɅ :-  

1. सभी Ĥभाग/अनुभाग Ĥमुख, पǐरषद मुÉयालय। 

2. सभी अͬधकारȣ/पदाͬधकारȣ, पǐरषद मुÉयालय। 
 
 
ĤǓतͧलͪप:-  

1. महाǓनदेशक के Ǔनजी सͬचव। 

2. वǐरçठ उपमहाǓनदेशक के Ǔनजी सͬचव।  

3. वǐरçठ ͪवƣ सलाहकार के Ǔनजी सͬचव।  

4. सूचना-पɪट। 

5. पǐरषद कȧ वेबसाइट।  

6. गाड[ फाइल।   


